Zatgcznik do zarzgdzenia Dyrektora Szkoty nr 32/2024
zdnia 5 grudnia 2024 r.

PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW LUB ODPISOW
SWIADECTW,
LEGITYMACJII SZKOLNYCH, E - LEGITYMACJI, KARTY
ROWEROWE)]

W ZESPOLE SZKOtL W CZARNEJ

Podstawa prawna:

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 czerwca 2023 r. w
sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z
2023 r., poz.1120),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.1635
z pozn. zmianami).

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty badz tez odpisy Swiadectw szkolnych, legitymaciji, karty rowerowej
sg wydawane na pisemng prosbe do Dyrektora szkoty.
2. Duplikaty oraz odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowej
wydawane sg odpfatnie:
a) Optata za duplikat Swiadectwa wynosi 26 zt.
b)  Optata za duplikat karty rowerowej wynosi 9 zi.
c) Opfata za duplikat legitymacji szkolnej wynosi 9 zt.
3. Duplikaty oraz odpisy majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

II. SWIADECTWA SZKOLNE

1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego w celu uzyskania
jego duplikatu lub odpisu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okreSleniem:



. rodzaju Swiadectwa (ukonczenia szkoty, klasy)
. roku ukonczenia szkoty lub klasy,
Zalacznik nr 3 do pobrania w Sekretariacie
b)  wnies$¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie™.

2. Odbidr duplikatu lub odpisu $wiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty
nastepuje w terminie do 14 dni roboczych.

3. Dyrektor szkoty moze poswiadczy¢ zgodnosS¢ odpisu z oryginatem Swiadectwa
tylko w przypadku, gdy jest to niezbedne dla ztozenia odpisu w aktach szkoty. Na
odpisie nalezy umiesci¢ adnotacje ,, Stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”, date,
piecze¢ urzedowgq szkoty oraz podpis i piecze¢ imienng dyrektora.

III. LEGITYMACIE SZKOLNE

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej/ e - legitymaciji
w celu uzyskania duplikatu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny

ubiegania sie o duplikat,

b)  Zdjecie do legitymacji szkolnej — e-legitymaciji:

c) 1. zdjecie kolorowe powinno by¢ aktualne — nie starsze niz 6 miesiecy,

d) 2. na zdjeciu nie mozna mie¢ nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szktami ani
innych rzeczy, ktdre utrudniajg rozpoznanie,

e) 3. zdjecie powinno przedstawiac¢ catg gtowe (od jej czubka) oraz gorng czesé
barkéw,

f) 4. twarz powinna zajmowac¢ 70-80% zdjecia,

g) 5. osoba fotografowana musi mie¢ naturalny wyglad twarzy (bez zadnych
gestow mimicznych), z zamknietymi ustami. Wymogi techniczne zdjecia: e
rozdzielczosci minimalnej 300 DPI e wielkosci maksymalnej do 2,5 MB, e w
proporcji odpowiadajgcej fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szerokoS¢ x
wysokosc), e plik zapisany z rozszerzeniem JPG, JPEG (nie PDF), e nazwa pliku

ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa
Zalacznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie
h)  wnie$¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie™.
2.0dbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni

roboczych.
3. Duplikaty legitymacji szkolnej, wystawia sie z fotografii



IV. KARTA ROWEROWA

1. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej w celu uzyskania
duplikatu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat,
b)  dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia:

. imie i nazwisko
. data i miejsce urodzenia
. adres zamieszkania,

Zalacznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie
c)  wnies¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie™.
2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni
roboczych.

3. Duplikaty karty motorowerowej wystawia sie z fotografia.

V. POWYZSZE OPLATY NALEZY WNOSIC NA KONTO

3412402643 1111 0010 17 05 36 54

Bank PKO S.A
LANCUT ul. Sokota 4

z dopiskiem:
imie i nazwisko ucznia/absolwenta ,optata za duplikat”

Dowdd wpfaty nalezy przedtozy¢ w sekretariacie szkoty przy odbiorze duplikatu






